
CENTRO DE ENSINO UNIFICADO DE TERESINA LTDA 

FACULDADE DE CIÊNCIAS HUMANAS, SAÚDE, EXATAS E JURÍDICAS DE TERESINA 

 
MATRIZ CURRICULAR 

BACHARELADO EM SECRETARIADO EXECUTIVO 

 
SEMESTRE 01 | 1º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Filosofia 36h/a 

Informática I 72h/a 

Introdução à Administração 72h/a 

Língua Portuguesa I 72h/a 

Metodologia da Pesquisa Cientifica 36h/a 

Sociologia nas Organizações 72h/a 

Atividades Complementares Obrigatórias I 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 
SEMESTRE 02 | 2º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Informática II 72h/a 

Língua Espanhola I 72h/a 

Língua Portuguesa II 72h/a 

Organização, Sistemas e Métodos 72h/a 

Técnicas Secretariais I 72h/a 

Atividades Complementares Obrigatórias II 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 
SEMESTRE 03 | 3º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Comunicação Empresarial 72h/a 

Fundamentos de Economia 72h/a 

Língua Espanhola II 72h/a 

Psicologia Organizacional 72h/a 

Técnicas Secretariais II 72h/a 

Atividades Complementares Obrigatórias III 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 
SEMESTRE 04 | 4º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Contabilidade Geral 72h/a 

Espanhol Técnico 72h/a 

Gestão Integrada de Pessoas 72h/a 

Gestão Secretarial I 72h/a 

Língua Inglesa I 72h/a 

Atividades Complementares Obrigatórias IV 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 
SEMESTRE 05 | 5º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Comunicação Científica 72h/a 

Fundamentos de Direito Público e Privado 72h/a 

Gestão Secretarial II 72h/a 

Língua Inglesa II 72h/a 

Relações Internacionais 72h/a 

Atividades Complementares Obrigatórias V 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 



SEMESTRE 06 | 6º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Consultoria Organizacional 72h/a 

Ética e Etiqueta Profissional 72h/a 

Gestão Ambiental 36h/a 

Inglês Técnico 72h/a 

Relações Públicas 72h/a 

Estágio Supervisionado I 180h/a 

Carga Horária Total do Semestre 504h/a 

 
SEMESTRE 07 | 7º PERÍODO 

Disciplinas Carga/Horária 

Empreendedorismo 72h/a 

Gestão Estratégica 72h/a 

Seminários de Práticas Secretariais 36h/a 

Estágio Supervisionado II 180h/a 

Disciplina Optativa 36h/a 

Carga Horária Total do Semestre 396h/a 

 
Carga Horária Total da Matriz Curricular 2.880h/a 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


